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Dikemaskini pada  22 Julai 2021

Merangkumi

• Mesyuarat secara dalam talian (sidang video) adalah

digalakkan bagi Pertubuhan Berdaftar bagi tahun

2020 dan 2021.

• Mematuhi SOP dan memenuhi syarat asas aturan

mesyuarat seperti termaktub dalam perlembagaan

pertubuhan dan Akta 335.

Aktiviti YangTidakDibenarkan

• Mesyuarat secara bersemuka.

• Pergerakan rentas daerah dalam kawasan PPN dan

rentas negeri lain tanpa kebenaran PDRM.

• Pergerakan keluar dan masuk kawasan PPN tanpa

kebenaran PDRM.

• Sila rujuk Senarai Aktiviti Yang Tidak Dibenarkan oleh

Majlis Keselamatan Negara (MKN).

Arahan Tetap

• Peraturan 16 P.U. (A) 293/2021.

• Akta 342.

• Ordinan Darurat (Pencegahan dan Pengawalan

Penyakit Berjangkit) (Pindaan) 2021.

• Tertakluk kepada ketetapan yang dikeluarkan oleh

MKN dan KKM.

• Akta Pertubuhan 1966 [Akta 335] dan Peraturan-

Peraturan 1984

• Lain-lain arahan dari semasa ke semasa yang

dikeluarkan oleh Ketua Pengarah Kesihatan.

• Tertakluk kepada Laporan Hotspot Identification for

Dynamic Engagement (HIDE) dan penilaian risiko

KKM.

Tindakan Penerangan Ringkas

A.Kebenaran

dan Maklumat

a) Mesyuarat Pertubuhan Berdaftar dilaksanakan secara

dalam talian (sidang video) seperti Mesyuarat Agung

Tahunan, Mesyuarat Jawatankuasa Tertinggi, Pemilihan

Jawatankuasa Tertinggi dan Penubuhan Baharu

Pertubuhan bagi tahun 2020 dan 2021.

b) Pelaksanaan mesyuarat adalah selaras dengan kehendak

Akta Pertubuhan 1966 [Akta 335] dan Peraturan-Peraturan

Pertubuhan 1984.

c) Pelaksanaan mesyuarat adalah selaras dengan

Perlembagaan Pertubuhan iaitu semua peruntukan seperti

kuorum mesyuarat, pengeluaran notis, usul, topik

pembentangan, minit mesyuarat dan lain-lain perkara

berkaitan hendaklah mematuhi Akta Pertubuhan 1966

[Akta 335] dan Perlembagaan Pertubuhan.

d) Mesyuarat secara bersemuka adalah TIDAK

DIBENARKAN.
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Merangkumi

• Mesyuarat secara dalam talian (sidang video) adalah

digalakkan bagi Pertubuhan Berdaftar bagi tahun

2020 dan 2021.

• Mematuhi SOP dan memenuhi syarat asas aturan

mesyuarat seperti termaktub dalam perlembagaan

pertubuhan dan Akta 335.

Aktiviti YangTidakDibenarkan

• Mesyuarat secara bersemuka.

• Pergerakan rentas daerah dalam kawasan PPN dan

rentas negeri lain tanpa kebenaran PDRM.

• Pergerakan keluar dan masuk kawasan PPN tanpa

kebenaran PDRM.

• Sila rujuk Senarai Aktiviti Yang Tidak Dibenarkan oleh

Majlis Keselamatan Negara (MKN).

Arahan Tetap

• Peraturan 16 P.U. (A) 293/2021.

• Akta 342.

• Ordinan Darurat (Pencegahan dan Pengawalan

Penyakit Berjangkit) (Pindaan) 2021.

• Tertakluk kepada ketetapan yang dikeluarkan oleh

MKN dan KKM.

• Akta Pertubuhan 1966 [Akta 335] dan Peraturan-

Peraturan 1984

• Lain-lain arahan dari semasa ke semasa yang

dikeluarkan oleh Ketua Pengarah Kesihatan.

• Tertakluk kepada Laporan Hotspot Identification for

Dynamic Engagement (HIDE) dan penilaian risiko

KKM.

Tindakan Penerangan Ringkas

B. Kawalan

Pergerakan

a) Rentas daerah dan negeri adalah TIDAK

DIBENARKAN.

b) Pergerakan ke lokaliti di dalam PKPD adalah

TIDAK DIBENARKAN.

C. Penggunaan

Aplikasi

Dalam

Talian Yang 

Selamat

Menggunakan aplikasi dalam talian yang selamat

(seperti Google Meet/ Microsoft Teams/ Zoom atau

apa-apa aplikasi lain yang bersesuaian) bagi

memastikan aspek keselamatan dan kerahsiaan

maklumat pertubuhan terpelihara.
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Merangkumi

• Mesyuarat secara dalam talian (sidang video) adalah

digalakkan bagi Pertubuhan Berdaftar bagi tahun

2020 dan 2021.

• Mematuhi SOP dan memenuhi syarat asas aturan

mesyuarat seperti termaktub dalam perlembagaan

pertubuhan dan Akta 335.

Aktiviti YangTidakDibenarkan

• Mesyuarat secara bersemuka.

• Pergerakan rentas daerah dalam kawasan PPN dan

rentas negeri lain tanpa kebenaran PDRM.

• Pergerakan keluar dan masuk kawasan PPN tanpa

kebenaran PDRM.

• Sila rujuk Senarai Aktiviti Yang Tidak Dibenarkan oleh

Majlis Keselamatan Negara (MKN).

Arahan Tetap

• Peraturan 16 P.U. (A) 293/2021.

• Akta 342.

• Ordinan Darurat (Pencegahan dan Pengawalan

Penyakit Berjangkit) (Pindaan) 2021.

• Tertakluk kepada ketetapan yang dikeluarkan oleh

MKN dan KKM.

• Akta Pertubuhan 1966 [Akta 335] dan Peraturan-

Peraturan 1984

• Lain-lain arahan dari semasa ke semasa yang

dikeluarkan oleh Ketua Pengarah Kesihatan.

• Tertakluk kepada Laporan Hotspot Identification for

Dynamic Engagement (HIDE) dan penilaian risiko

KKM.
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D. Kaedah

Penganjuran

Am

Pelaksanaan Mesyuarat Pertubuhan secara dalam talian perlu

mengambil kira perkara berikut:

a) Mencapai kuorum mesyuarat minimum yang ditetapkan oleh

Perlembagaan Pertubuhan.

b) Ahli Jawatankuasa yang lain perlu hadir secara dalam talian di

lokasi masing-masing.

c) Memastikan usul, agenda serta topik pembentangan mesyuarat

diuruskan selaras dengan Perlembagaan Pertubuhan.

d) Minit mesyuarat perlu disediakan dengan lengkap dan

ditandatangani oleh ahli yang diberi kuasa dengan sempurna.

e) Kaedah yang bersesuaian (seperti Google Form, Kod QR atau

apa-apa kaedah lain).

f) Mesyuarat yang melibatkan aspek pemilihan dan pengundian,

pihak pertubuhan perlu mengenal pasti dan menggunakan

aplikasi yang sesuai supaya keputusan pengundian boleh diaudit

dan tidak dipertikai.

g) Lain-lain perkara berkaitan hendaklah mematuhi Perlembagaan

Pertubuhan.
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Merangkumi

• Mesyuarat secara dalam talian (sidang video) adalah

digalakkan bagi Pertubuhan Berdaftar bagi tahun

2020 dan 2021.

• Mematuhi SOP dan memenuhi syarat asas aturan

mesyuarat seperti termaktub dalam perlembagaan

pertubuhan dan Akta 335.

Aktiviti YangTidakDibenarkan

• Mesyuarat secara bersemuka.

• Pergerakan rentas daerah dalam kawasan PPN dan

rentas negeri lain tanpa kebenaran PDRM.

• Pergerakan keluar dan masuk kawasan PPN tanpa

kebenaran PDRM.

• Sila rujuk Senarai Aktiviti Yang Tidak Dibenarkan oleh

Majlis Keselamatan Negara (MKN).

Arahan Tetap

• Peraturan 16 P.U. (A) 293/2021.

• Akta 342.

• Ordinan Darurat (Pencegahan dan Pengawalan

Penyakit Berjangkit) (Pindaan) 2021.

• Tertakluk kepada ketetapan yang dikeluarkan oleh

MKN dan KKM.

• Akta Pertubuhan 1966 [Akta 335] dan Peraturan-

Peraturan 1984

• Lain-lain arahan dari semasa ke semasa yang

dikeluarkan oleh Ketua Pengarah Kesihatan.

• Tertakluk kepada Laporan Hotspot Identification for

Dynamic Engagement (HIDE) dan penilaian risiko

KKM.

Tindakan Penerangan Ringkas

E. Penyediaan

Rekod/

Dokumentasi

Mesyuarat

a) Semua dokumentasi yang berkaitan dengan mesyuarat

perlu disediakan dengan teratur dan disimpan sebagai

pembuktian pelaksanaan mesyuarat.

b) Minit Mesyuarat juga hendaklah disediakan dengan

lengkap dan menjadi tanggungjawab pertubuhan untuk

memastikan segala maklumat yang diperlukan direkodkan

dengan sempurna untuk dijadikan sebagai bukti

pelaksanaan sesuatu mesyuarat semasa mengemukakan

Penyata Tahunan kepada JPPM selaras dengan Seksyen

14(1), Akta Pertubuhan 1966 [Akta 335].
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Merangkumi

• Mesyuarat secara dalam talian (sidang video) adalah

digalakkan bagi Pertubuhan Berdaftar bagi tahun

2020 dan 2021.

• Mematuhi SOP dan memenuhi syarat asas aturan

mesyuarat seperti termaktub dalam perlembagaan

pertubuhan dan Akta 335.

Aktiviti YangTidakDibenarkan

• Mesyuarat secara bersemuka.

• Pergerakan rentas daerah dalam kawasan PPN dan

rentas negeri lain tanpa kebenaran PDRM.

• Pergerakan keluar dan masuk kawasan PPN tanpa

kebenaran PDRM.

• Sila rujuk Senarai Aktiviti Yang Tidak Dibenarkan oleh

Majlis Keselamatan Negara (MKN).

Arahan Tetap

• Peraturan 16 P.U. (A) 293/2021.

• Akta 342.

• Ordinan Darurat (Pencegahan dan Pengawalan

Penyakit Berjangkit) (Pindaan) 2021.

• Tertakluk kepada ketetapan yang dikeluarkan oleh

MKN dan KKM.

• Akta Pertubuhan 1966 [Akta 335] dan Peraturan-

Peraturan 1984

• Lain-lain arahan dari semasa ke semasa yang

dikeluarkan oleh Ketua Pengarah Kesihatan.

• Tertakluk kepada Laporan Hotspot Identification for

Dynamic Engagement (HIDE) dan penilaian risiko

KKM.

Tindakan Penerangan Ringkas

F. Kaedah 

Pelaksanaan 

Mesyuarat Dalam 

Talian 

a) Hasrat untuk mengadakan Mesyuarat Pertubuhan secara

dalam talian perlulah diputuskan oleh Ahli Jawatankuasa

Tertinggi Pertubuhan (makluman dan persetujuan Ahli

Jawatankuasa perlu direkodkan bagi mengelakkan

sebarang pertikaian).

b) Notis panggilan mesyuarat diedarkan mengikut tempoh

yang telah ditetapkan di dalam Perlembagaan Pertubuhan

berdaftar melalui emel dan disertakan pautan/ link

mesyuarat/ Kod QR mesyuarat untuk muat turun dokumen

berkaitan mesyuarat seperti salinan minit mesyuarat,

laporan aktiviti tahunan dan penyata kira-kira pertubuhan

bagi tahun yang telah diaudit. Maklumat tersebut juga boleh

dihantar secara pos kepada ahli-ahli yang tidak mempunyai

kemudahan teknologi berkaitan.
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Merangkumi

• Mesyuarat secara dalam talian (sidang video) adalah

digalakkan bagi Pertubuhan Berdaftar bagi tahun

2020 dan 2021.

• Mematuhi SOP dan memenuhi syarat asas aturan

mesyuarat seperti termaktub dalam perlembagaan

pertubuhan dan Akta 335.

Aktiviti YangTidakDibenarkan

• Mesyuarat secara bersemuka.

• Pergerakan rentas daerah dalam kawasan PPN dan

rentas negeri lain tanpa kebenaran PDRM.

• Pergerakan keluar dan masuk kawasan PPN tanpa

kebenaran PDRM.

• Sila rujuk Senarai Aktiviti Yang Tidak Dibenarkan oleh

Majlis Keselamatan Negara (MKN).

Arahan Tetap

• Peraturan 16 P.U. (A) 293/2021.

• Akta 342.

• Ordinan Darurat (Pencegahan dan Pengawalan

Penyakit Berjangkit) (Pindaan) 2021.

• Tertakluk kepada ketetapan yang dikeluarkan oleh

MKN dan KKM.

• Akta Pertubuhan 1966 [Akta 335] dan Peraturan-

Peraturan 1984

• Lain-lain arahan dari semasa ke semasa yang

dikeluarkan oleh Ketua Pengarah Kesihatan.

• Tertakluk kepada Laporan Hotspot Identification for

Dynamic Engagement (HIDE) dan penilaian risiko

KKM.

Tindakan Penerangan Ringkas

Sambungan…… c) Senarai kehadiran perlu direkod menggunakan kaedah yang

bersesuaian (seperti Google Form, Kod QR atau apa-apa

kaedah lain).

d) Mesyuarat hendaklah dijalankan mengikut agenda yang

ditetapkan dengan membincangkan perkara yang penting

bagi memastikan mesyuarat dapat diselesaikan.

e) Sekiranya mesyuarat yang diadakan melibatkan aspek

undian maka pihak pertubuhan perlu mengenal pasti dan

menggunakan aplikasi yang sesuai supaya keputusan

pengundian boleh diaudit dan tidak dipertikai.

f) Penetapan dan keputusan pelaksanaan mesyuarat perlu

dirujuk dan diputuskan oleh Jawatankuasa Tertinggi

berdasarkan peruntukan Perlembagaan Pertubuhan.


